KOLARI

Tyonhakijoita koskeva tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Nimi: Kolarin kunta
Osoite: Isopalontie 2, 95900 Kolari

Yhteystiedot: kirjaamo@kolari.fi

ja
FCG Finnish Consulting Group Oy

- Vastaa jarjestelman teknisestd toimivuudesta toimien Kunta-
rekry.fi rekisterin paayllapitajana ja vastaten henkilotietojen ka-
sittelysta talta osin (lokitiedot, varmuuskopioinnit, havittami-
nen).

Tietosuojavastaava

Nimi: Tiina Piirila

Yhteystiedot: puh. 040 489 5003, tiina.piirila@kolari.fi

Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn
oikeusperuste

Kuntarekry.fi palveluun rekisterdityneiden kuntaorganisaatioi-
den henkiloston rekrytointi.

Henkilotietojen kasittely perustuu henkildtietolain 523/1999,
ty6elaman tietosuojalain 759/2004 ja arkistolain 831/1994
maardysten ja ohjeiden mukaiseen tyonhakijoiden tietojen ka-
sittelyyn, sailytykseen ja poistoon palveluun rekisterdityneiden
kuntaorganisaatioiden rekrytoinneissa.

Kuntarekry.fi palvelun tyonhakijatietokanta, joka koostuu koh-
distetuista rekrytoinneista, sijaisrekrytoinneista ja avoimista
rekrytoinneista kertyvista tyonhakijatiedoista.

Palvelussa toimii kaksi eri jarjestelmaa; verkkosivuston julkaisujarjes-
telma ja rekrytointijarjestelma. Verkkosivustolla eli julkaisujarjestel-
massa kuntatydnantajat julkaisevat avoimia tyopaikkoja, jotka poistu-
vat julkaisujarjestelmasta automaattisesti, kun hakuaika paattyy.
Verkkosivuston julkaisujarjestelmaan ei synny henkil6tietorekisteria.

Tyonhakijat voivat jattaa rekrytointijarjestelmaan tydhakemuk-
sensa. Rekrytointijarjestelmaan kertyy tyonhakijoiden henkil6tie-
toja hakemusten jattamisen myota. Rekrytointijarjestelmassa
kuntatyonantajat kasittelevat tydonhakijoiden hakemuksia hake-
musten vastaanotosta valintaesityksen tekemiseen.
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Rekrytointijarjestelmaan tallentuvat tyénhakijan tiedot riippuen
siitd, mita tietoja tyonantaja kohdennetuissa rekrytoinneissa haku-
lomakkeella kysyy ja mita tietoja tyonhakija itsestaan tallentaa.

Tyodnhakijan on mahdollista tallentaa Avoin hakemus kuntiin ja ha-
kemus keikkatoihin hakulomakkeille seuraavat tiedot itsestaan:
nimi, yhteystiedot, tydkokemus, suoritetut tutkinnot, lisa- ja tay-
dennyskoulutus, osaamiset, hakemus tehtdavaan vapaa teksti-
kenttd, kunnat, organisaatiot ja tehtavaalueet, joihin tyonhakija
osoittaa kiinnostuksensa, mahdollinen hakijan liittama liitetie-
dosto, tydnhakijan maarittama hakemuksen sailytysaika seka keik-
kalaiseksi ilmoittautuvan kaytettavyystiedot.

Henkilotietojen vastaanottajat

Tybnantajan edustajat

Tiedot tietojen siirrosta
kolmansiin maihin

Tietoja ei siirreta kolmansiin maihin.

Henkilotietojen sdilyttamisaika

Kohdistetuissa rekrytoinneissa valitsematta jaaneiden tydnhakijoi-
den hakemukset sdilyvat jarjestelmdassa 2 vuotta rekrytoinnin paat-
tymisen jalkeen. Hakemukset havitetaan rekisterdityneiden tyonan-
tajien ja/tai FCG Finnish Consulting Group Oy:n toimesta. Tydnanta-
jat vastaavat mahdollisten manuaalisten hakemusten sailyttamisesta
ja havittamisesta omien arkistonmuodostussuunnitelmiensa mukai-
sesti. Rekrytoitujen tyonhakijoiden hakemukset kuntaty6nantajat
ovat velvoitettuja sdilyttamaan pysyvasti.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada tieto siita, kasitellaanko hanen tieto-
jaan. Rekisterdity on oikeutettu saamaan tiedon siitd, mita hanen tie-
tojaan kasitellaan. Rekisteroidylld on oikeus vaatia tietojensa oikai-
sua, mikali tiedoissa on virheita tai puutteita.

Rekisterdidyn tiedot poistetaan, kun kasittely ei ole tarpeen ja laki-
saateinen sailytysaika on paattynyt.
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Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasit-
telya, mikali

- rekisteroity kiistdaa henkilttietojen paikkansapitavyyden, jolloin
kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitadja voi
varmistaa niiden paikkansapitdvyyden;

- kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa henkilotieto-
jen poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

- rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisteroity tarvitsee niita oikeudellisen
vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi;

- rekisterdity on vastustanut henkilotietojen kasittelya 21 artiklan
1 kohdan nojalla odotettaessa sen todentamista, syrjayttavatko
rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet rekisterdidyn perusteet.

Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
han kokee, ettad hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n tietosuoja-asetusta.

Seuraukset, jos rekisteroity
ei halua antaa tietoja

Mikali rekisterdity ei halua luovuttaa henkil6tietojaan, hanen asi-
aansa ei voida kasitella. Henkilotietojen kasitteleminen perustuu
lainsaadantoon.

Henkilotietojen ldhteet

Tyonhakija

Tiedot henkil6tietojen
sailytyksesta ja turvaamisesta

Henkil6tietojen kasittelyssa kaytetdaan ajantasaista tietotekniikkaa
ja tietoturvaa. Henkil6tietoja sisaltdvia papereita sailytetaan lukol-
lisissa kaapeissa ja arkistoissa.
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