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Henkilostoa koskeva tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Nimi: Kolarin kunta
Osoite: Isopalontie 2, 95900 Kolari

Yhteystiedot: kirjaamo@kolari.fi

Tietosuojavastaava

Nimi: Tiina Piirila

Yhteystiedot: puh. 040 489 5003, tiina.piirila@kolari.fi

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn
oikeusperuste

Henkilostorekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena
on Kolarin kunnan henkiléstohallinnon toteuttaminen seka
kunnan ty6nantajana suorittamat tehtavat.

Kolarin kunta kasittelee tydnantajana
tyontekijoiden/viranhaltijoiden henkiltietoja suorittaessaan
tehtavia, jotka sille lakien seka virka- ja tydehtosopimusten seka
tyésopimusten nojalla kuuluvat. Tama sisaltda kaiken tyonantajan
toiminnan palvelussuhteeseen liittyen sisdltden palvelussuhteeseen
ottamisen, palvelussuhteen aikaisen tydn johtamisen ja
henkiléstohallinnon, palvelussuhteen muutostilanteet mukaan lukien
urakehityksen, sisdiset haut ja siirrot seka palvelussuhteen
paattymisen. Rekisteriin keratdaan myds muulla tavoin Kolarin kunnan
tyonjohto-oikeuden alaisuudessa tyota suorittavien henkildiden
henkildtietoja, kuten siviilipalvelusta suorittavien ja
tyoharjoittelijoiden tietoja.

Kolarin kunta keraa ja kasittelee henkilotietoja vain tdssa
ilmoitetussa kayttotarkoituksessa ja kasittelee tydnantajana vain
tyontekijan tydsuhteen kannalta tarpeellisia henkil6tietoja, jotka
liittyvat tydosuhteen osapuolten oikeuksien ja velvollisuuksien
hoitamiseen tai tydnantajan tydntekijoille tarjoamiin etuuksiin taikka
johtuvat tyotehtavien erityisluonteesta (EU:n yleinen
tietosuoja-asetus TSA 5 art., laki yksityisyydensuojasta ty6elamassa 3
§ 1 mom.).

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperusteet
Tietosuoja-asetus 6.1. art. a-, b- ja c-kohta seka 88 art.

Ty0- tai virkasuhteesta riippuen henkilotietojen kasittelyn
yhteydessa sovellettavaksi tulee suuri maara kansallista
lainsdadantoa. Kansallisessa lainsddadanndssa madritellaan
muun
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muassa henkil6tietojen julkisuus ja salassapidettavyys,

tyonantajan oikeus saada henkilotietoa muulta kuin henkilolta
itseltdan seka oikeudet luovuttaa henkilotietoa viranomaisille.

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta

Laki yksityisyyden suojasta tyoelamassa
Tyosopimuslaki

Laki kunnallisesta viranhaltijasta

Laki tyosuojelun valvonnasta ja tyépaikan
tyosuojeluyhteistoiminnasta Laki tyoterveyshuollosta
Tyoturvallisuuslaki

Kunnalliset ty6- ja virkaehtosopimukset

Laki tydnantajan ja henkiloston valisesta yhteistoiminnasta
kunnissa Nimikirjalaki

Arkistolaki

Kansaneldkelaki

Vuosilomalaki

Tyoaikalaki

Tyotapaturma- ja ammattitautilaki
Sairausvakuutuslaki

Julkisten alojen elakelaki

Henkil6tietojen vastaanottajat

Palkkatoimisto, esimiehet

Tiedot tietojen siirrosta
kolmansiin maihin

Tietoja ei siirretd kolmansiin maihin.

Henkilotietojen sailyttamisaika

Arkistolain maaraamat ajat.
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Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada tieto siita, kasitellaanko hanen
tietojaan. Rekisteroity on oikeutettu saamaan tiedon siita, mita
hadnen tietojaan kasitelldan. Rekisteroidylla on oikeus vaatia
tietojensa oikaisua, mikali tiedoissa on virheita tai puutteita.

Rekisterdidyn tiedot poistetaan, kun kasittely ei ole tarpeen
ja lakisaateinen sailytysaika on paattynyt.

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja
rajoittaa kasittelya, mikali

-rekisteroity kiistda henkil6tietojen paikkansapitavyyden,
jolloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa
rekisterinpitdja voi varmistaa niiden paikkansapitavyyden;

-kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa
henkil6tietojen poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton
rajoittamista;

-rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisteroity tarvitsee niita oikeudellisen
vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi;

-rekisterdity on vastustanut henkil6tietojen kasittelya 21 artiklan
1 kohdan nojalla odotettaessa sen todentamista, syrjayttavatko
rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet rekisterdidyn perusteet.

Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
han kokee, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n tietosuoja-asetusta.

Seuraukset, jos rekisteroity
ei halua antaa tietoja

Mikali rekisterdity ei halua luovuttaa henkilGtietojaan, hanen
asiaansa ei voida kasitella. Henkil6tietojen kasitteleminen perustuu
lainsdaadantoon.

Henkilotietojen lahteet

Rekisterdity itse

Rekisterdidyn esimies

Tyonhakuun liittyvat haastattelut
Henkiléstohallinnolliset paatokset
Kela

Vaestorekisterikeskus
Tyoterveyshuolto ja muut terveys- ja
sairaanhoitopalvelujen tuottajat
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Keva
Verottaja
Tybvoimatoimisto

Henkil6tietojen kasittelyssa kaytetaan ajantasaista tietotekniikkaa
ja tietoturvaa. HenkilGtietoja sisaltavia papereita sailytetaan
lukollisissa kaapeissa ja arkistoissa.

Tiedot henkil6tietojen
sailytyksestd ja turvaamisesta
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